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ACTA No. 048

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Mesa de Planificacion Logistica: Evento "Territorios que Transforman 2026".

CIUDAD Y FECHA: 23 de abril 2026 HORA INICIO: HORA FIN:
9:00 a.m. 10:00 a.m.
LUGAR Y/O ENLACE: Resumen: EVENTO: Territorios que | DJRECCION / REGIONAL /

Transforman: Innovacién desde lo
rural y productivojueves, 23 de abril CENTRO:
| Reunidn | Microsoft Teams

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1 Socializacién del "minuto a minuto" del evento institucional.

2 Definicidn de la estructura de las salas virtuales y asignacion de facilitadores.

3 Organizacion de tareas logisticas (asistencia, encuestas de satisfaccién y apoyo técnico).
4 Cronograma de reuniones individuales y revision de material grafico (diapositivas).

OBIJETIVO(S) DE LA REUNION:
Objetivo General: Coordinar la ejecucion logistica y metodoldgica del evento virtual para
garantizar el cumplimiento de los tiempos y la calidad técnica de las mesas de trabajo.
Objetivos Especificos:
e Validar el cronograma detallado del evento denominado "Territorios que transforman:
Innovacion desde lo rural y productivo 2026".
e Asignar responsables directos para la moderacion de las cuatro salas tematicas.
e Establecer los canales de recoleccién de informacidon (asistencia y satisfaccion)
durante la jornada virtual.

DESARROLLO DE LA REUNION

La sesidn inicio con la intervencidn de Yesenia Katherine Rojas, quien presentd el documento
maestro del evento. El disefio del encuentro contempla una modalidad 100% virtual para el
miércoles 10 de junio, en una franja horaria de 09:00 a 12:00 horas. La propuesta
metodoldgica incluye una ventana previa de recepcién (08:30 a 08:45) bajo la responsabilidad
de Carlos Andrés Barraza, encargado del area de comunicaciones, con el fin de asegurar una
bienvenida fluida a los invitados.

La discusidn estratégica permitié estructurar el trabajo en cuatro salas tematicas. El equipo
analizé la necesidad de cubrir el espacio de "Economia Circular Sostenible y Tecnologia para
el Campo", ante lo cual Yesenia Rojas asumid la facilitacion de dicha sala para completar el
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esquema operativo. La distribucién final de facilitadores garantiza que cada mesa tematica
cuente con apoyo experto y metodolégico para liderar la discusién rural.

Asimismo, la mesa técnica determiné la importancia de individualizar las tareas de soporte.
Por tanto, el equipo decidid programar encuentros breves con los responsables de las listas
de asistencia y encuestas de satisfaccion, asegurando que la recoleccion de datos no interfiera
con el desarrollo argumentativo de las salas. Finalmente, el equipo de trabajo acepté el uso
de una plantilla institucional unificada para las presentaciones, la cual llegard a los correos de
los facilitadores en los préximos dias.

CONCLUSIONES

e El evento cuenta con un cronograma detallado ("minuto a minuto") aceptado por
todos los integrantes.

e Las cuatro salas tematicas disponen de facilitadores asignados, asegurando la
cobertura total de las areas de innovacién rural.

e La proxima fase del proceso consiste en la personalizacién de las diapositivas y la
validacidén técnica con el drea de soporte de los facilitadores.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
Cargar el documento Inmediato Katherin Rojas Virtual

"minuto a minuto"
en el chatde la
reunion para
consulta
permanente.

Préxima semana Camila Pineda Virtual
Enviar la plantilla
oficial de
diapositivas a todos
los facilitadores.

Realizar reuniones 1 semana de mayo Katherin Rojas Virtual
individuales para
organizar el soporte
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de salas y listas de
asistencia

Disenar la Antes del 5 de junio Katherin Rojas Virtual
presentacion
tematica para cada
una de las salas

asignadas.
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

senad-my.sharepoint.com: para salir de pantalla completa, pulsa ‘ Es.c|

EVENTO: Territorios que Transforman:
Innovacion desde lo rural y productivo

2026-04-23 14:03 UTC

Recorded by Organized by
Yesenia Katherine Rojas  Yesenia Katherine Rojas
Gamboa Gamboa
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